
 
 

คู่มือการให้บริการ : การให้บริการยืม - คืน อุปกรณ์กีฬา 

งานที่รับผิดชอบ งานส่งเสริมคุณภาพชีวิตนิสิต หน่วยสวัสดิการ 
ขอบเขตการให้บริการ นิสิตมหาวิทยาลัยพะเยา หรือนักเรียนโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 
ช่องทางการให้บริการ ห้องงานส่งเสริมคุณภาพชีวิตนิสิต ห้อง D105 

อาคารสงวนเสริมศรี มหาวิทยาลัยพะเยา 19 ม.2 ต.แม่กา อ.เมือง จ.พะเยา 
โทร. 0 5446 6666 ต่อ 6279,6278 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 2. เจ้าหน้าที่ให้บริการวันและเวลาราชการ ตั้งแต่เวลา 
08.30-16.30 น. 

 

รายละเอียดการให้บริการ 
1. ให้บริการยืม - คืน อุปกรณ์กีฬา 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้รับบริการ ประสานติดต่อกับหน่วยกีฬา เพ่ือยืม – คืน
อุปกรณ์กีฬา ที่ห้อง D105 อาคารสงวนเสริมศรี 

10 -15 นาที ผู้รับบริการ 

2. ผู้รับบริการทำเรื่องยืมอุปกรณ์/วัสดุกีฬา โดยการกรอก
ใบยืม - คืนอุปกรณ์กีฬา พร้อมวางบัตร (กรณีคณะวิชาต้อง
ทำหนังสือขอความอนุเคราะห์ยืมอุปกรณ์กีฬา และมาทำ
การกรอกใบยืม - คืน อุปกรณ์กีฬา) และจ่าย - วัสดุอุปกรณ์
กีฬาให้ 

 
 

1 วัน 

 
 

ผู้ให้บริการ 

3. ผู้รับบริการนำอุปกรณ์/วัสดุกีฬา มาคืน ตรวจเช็คของ 
กรณียังไม่มาคืนตามวันที่กำหนด ผู้ให้บริการโทรตามให้มา
คืนของ 

2 วัน ผู้ให้บริการ 

4. จัดเก็บอุปกรณ์/วัสดุกีฬา 10 นาที ผู้ให้บริการ 
 

 

 



 
เอกสารที่ต้องใช้ 
1.ใบคำรอ้งขอยืมอุปกรณ/์วัสดุกฬีา 1 ฉบับ 
2.บัตรประจำตัวนิสิต / บัตรประจำตัวบุคลากร (ตัวจรงิวางมัดจำอุปกรณ)์ 1 ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 
ช่องทางการรับเรื่องร้องเรียน 
1. ณ ที่ตั้งสำนักงาน : งานธุรการกองพัฒนาคุณภาพนิสิตและนิสิตพิการอาคารสงวนเสริมศรี 
มหาวิทยาลัยพะเยา 
2. อีเมล : dsqup.63@up.ac.th 
3. โทร : 0 5446 6666 ต่อ 6260 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ข้อบังคับ/ระเบียบ/ประกาศ/คำสั่ง) 
- 
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