
 
 

คู่มือการให้บริการ : การขอใช้สถานที่จัดกิจกรรมด้านสุขภาพและนันทนาการ สนามกีฬา มหาวิทยาลัยพะเยา 

งานที่รับผิดชอบ หน่วยกีฬาและนันทนาการ 
ขอบเขตการให้บริการ นิสิต,นักเรียน,บุคลากร มหาวิทยาลัยพะเยา 
ช่องทางการให้บริการ ห้องงานส่งเสริมคุณภาพชีวิตนิสิต 

อาคารสงวนเสริมศรี มหาวิทยาลัยพะเยา 19 ม.2 ต.แม่กา อ.เมือง จ.พะเยา 
โทร. 0 5446 6666 ต่อ 6277 - 6279 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 2. เจ้าหน้าที่ให้บริการวันและเวลาราชการ ตั้งแต่เวลา 
08.30-16.30 น. 

 

รายละเอียดการให้บริการ 
1. ให้บริการขอใช้สถานที่จัดกิจกรรมด้านสุขภาพและนันทนาการ สนามกีฬา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. สำรวจความต ้องการการใช ้สถานท ี ่จ ัดก ิจกรรม  
สนามกีฬา และวัสดุอุปกรณ์กีฬา เพ่ือตรวจสอบสถานที่หรือ
สนามกีฬาว่างหรือไม่ว่างโดยให้ประสานกับเจ้าหน้าที่หน่วย
กีฬาและนันทนาการ งานส่งเสริมคุณภาพชีวิตนิสิต กอง
พัฒนาคุณภาพนิสิตและนิสิตพิการ หรือตรวจสอบทาง
ตารางปฏิทินการใช้สถานที่หรือสนามกีฬาแต่ละสนาม 

1-3 วัน ผู้รับบริการ 

2. จัดทำหนังสือขอใช้สถานที่/สนามกีฬา และนำส่งหนังสือ
การขอใช้สถานที่/สนามกีฬา มายังกองพัฒนาคุณภาพนิสิต
และนิสิตพิการ 

1-3 วัน ผู้รับบริการ 

3. นำส่งหนังสือการขอใช้สถานที่/สนามกีฬา มายังกอง
พัฒนาคุณภาพนิสิตและนิสิตพิการ 

1-3 วัน ผู้รับบริการ 



 
4. นำหนังสือขอใช้สถานที่/สนามกีฬา) 
 เสนอมายังกองพัฒนาคุณภาพนิสิตและนิสิตพิการ 
    - กรณีเสนอต่อผู้อำนวยการกองพัฒนาคุณภาพนิสิตและ
นิสิตพิการเพื ่อพิจารณาหนังสือ และมอบหมายให้ผ ู ้ที่
เกี่ยวข้องดำเนินการต่อไป 
    - กรณีเสนอต่ออธิการบดี เสนอต่อผู้อำนวยการพิจารณา
หนังสือและลงนามห้อยท้าย เสนอให้รองอธิการบดีฝ่าย
คุณภาพนิส ิตพิจารณาหนังสือ และมอบหมายให้ผ ู ้ที่
เกี่ยวข้องดำเนินการต่อไป 

1-3 วัน เจ้าหน้าที ่หน่วยกีฬา
และนันทนาการ งาน
ส่งเสริมคุณภาพชีวิต
นิสิต 

5. แจ้งข้อมูลที่ร้องขอการใช้สถานที่/สนามกีฬา พร้อมแนว
ปฏิบัติการใช้สนามฯ ให้กับหน่วยงานที่ร้องขอใช้สนามกีฬา 
สระว่ายน้ำและพ้ืนที่สำหรับการออกกำลังกาย  

1-3 วัน เจ้าหน้าที ่หน่วยกีฬา
และนันทนาการ งาน
ส่งเสริมคุณภาพชีวิต
นิสิต 

6.นำข้อมูลที่ร้องขอการใช้สถานที่/สนามกีฬาสรุปการใช้
สถานที่/สนามกีฬาแต่ละสนาม พร้อมลงข้อมูลในปฏิทิน
การใช้สนามกีฬาแต่ละสนามในเว็ปไซต์กองพัฒนาคุณภาพ
นิสิตและนิสิตพิการ 

1-3 วัน เจ้าหน้าที ่หน่วยกีฬา
และนันทนาการ งาน
ส่งเสริมคุณภาพชีวิต
นิสิต 

 

เอกสารที่ต้องใช้ 
1. หนังสือขอใช้สถานที่ 1 ฉบับ 
2. รายละเอียดโครงการ/กิจกรรม 1 ฉบับ 
3. กำหนดการ/แผนการฝึกซ้อม 1 ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 
ช่องทางการรับเรื่องร้องเรียน 
1. ณ ที่ตั้งสำนักงาน : หน่วยกีฬาและนันทนาการ  งานส่งเสริมคุณภาพชีวิตนิสิต  กองพัฒนาคุณภาพนิสิต
และนิสิตพิการอาคารสงวนเสริมศรี  มหาวิทยาลัยพะเยา 
2. อีเมล : dsqup.63@up.ac.th 
3. โทร : 0 5446 6666 ต่อ 6277 – 6279 
4. ปฏิทินการใช้สนามในเว็ปไซต์กองพัฒนาคุณภาพนิสิตและนิสิตพิการ 

mailto:dsqup.63@up.ac.th


 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ข้อบังคับ/ระเบียบ/ประกาศ/คำสั่ง) 
ระบ ุกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ข้อบังคับ/ระเบียบ/ประกาศ/คำสั่ง) 
 

 


