
 

 

 

คำสั่งมหาวิทยาลัยพะเยา 
ที่ 0789 / 2566  

เรื่อง  มอบหมายหน้าที่การปฏิบัติงานแทนกัน กรณผีู้รับผิดชอบหลักไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้ 

...................................................... 

 เพื่อให้การดำเนินงานภายในกองพัฒนาคุณภาพนิสิตและนิสิตพิการ เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 33 และมาตรา 39 แห่งพระราชบัญญัติ

มหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ. 2553 และคำสั่งมหาวิทยาลัยพะเยา ที่ 8985/ 2565 ลงวันที่ 26 

ธันวาคม พ.ศ. 2565 เรื่อง แต่งตั้งผู้รักษาการแทนรองอธิการบดีมหาวิทยาลัยพะเยา รวมทั้งคำสั่ง
มหาวิทยาลัยพะเยา ที่ 8989/ 2565 ลงวันที่ 26 ธันวาคม พ.ศ. 2565 เรื่อง มอบอำนาจให้ผู้รักษา

การแทนรองอธิการบดี ปฏิบัติการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยพะเยา จึงมอบหมายหน้าที ่การ

ปฏิบัติงานภายในกองพัฒนาคุณภาพนิสิตและนิสิตพิการ กรณีผู้รับผิดชอบหลักไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้
ตามลำดับ ดังนี้ 

1. งานธุรการ 
 

ผู้รับผิดชอบหลัก ผู้รับมอบหมายและภาระหน้าที่ 

หัวหน้างานธุรการ 1. นางกชพร เขื่อนเพชร 

หนา้ที ่กำกับ ดูแล งานด้านบริหารทั่วไป/ ผู้แทนเข้าร่วมประชุม 
หรอืเข้าร่วมงาน 

2. นางสาวปาริชาต  กันทวี 

หนา้ที ่กำกับ ดูแล งานด้านสารบรรณ 

นางสาวสุภาพร  บัวผัด 

1. หน่วยระบบการประกันคุณภาพและแผน 

 

1. นางสาวปาริชาต  กันทวี 
2. นางกชพร  เขื่อนเพชร 

หนา้ที ่ประสานงาน ชี้แจง และใหค้ำแนะนำเบือ้งต้นเกี่ยวกับ

การบริหารจัดการโครงการ/ กิจกรรม 

2. หน่วยนวัตกรรมและสารสนเทศ 

 

1. นายยุทธพงษ์  วัฒนาพร 

2. นางรักชนู  พรหมณะ 
หนา้ที ่ประสานงาน ชี้แจง และใหค้ำแนะนำเบือ้งต้นเกี่ยวกับ

การใชง้านเทคโนโลยีสารสนเทศ และโปรแกรมประยุกต์

สำหรับใช้ในสำนักงาน 



ผู้รับผิดชอบหลัก ผู้รับมอบหมายและภาระหน้าที่ 

นางสาวปารชิาต  กันทวี 
1. หน่วยบุคคล 

 

 
1. นางรักชนู  พรหมณะ 

หนา้ที ่การตรวจสอบวันลา และเสนอใบลา ของพนักงานและ

ลูกจา้งมหาวิทยาลัยพะเยา 

2. หน่วยการเงิน 
 

1. นางกชพร  เขื่อนเพชร 
2. นางสาวสุภาพร  บัวผัด 

หนา้ที ่ประสานงาน ชี้แจง และใหค้ำแนะนำเบือ้งต้น รวมทั้ง

ตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่ายเงนิ ออกบาร์โค้ด และติดตาม
สถานะเอกสารการเบิกจ่ายในระบบติดตามเอกสารทางการเงิน 

นางกชพร  เขื่อนเพชร 
หน่วยพัสดุ 

 

1. นางสาวปาริชาต  กันทวี 
หนา้ที ่ประสานงาน ชี้แจง และใหค้ำแนะนำเบือ้งต้น รวมทั้ง

ตรวจสอบเอกสารเกี่ยวกับการจัดซือ้-จัดจ้าง 

2. นายยุทธพงษ์  วัฒนาพร 
หนา้ที ่การเบิก-จ่ายวัสดุคงคลัง 

นางรักชนู  พรหมณะ 
1. หน่วยสารบรรณ 

 

 
1. นายยุทธพงษ์  วัฒนาพร 

2. นางสาวปาริชาต  กันทวี 

หนา้ที ่ประสานงาน ชี้แจง และใหค้ำแนะนำเบือ้งต้นเกี่ยวกับ
หนังสือราชการ ในระบบ UP-DMS/ กลั่นกรองหนังสอื

ราชการ/ แสดงความเห็น และเสนอแฟม้งาน 

2. หน่วยประชาสัมพันธ์ 1. นายยุทธพงษ์  วัฒนาพร 

2. นางสาวสุภาพร  บัวผัด 

หนา้ที ่ประสานงาน ชี้แจง และใหค้ำแนะนำเบือ้งต้นเกี่ยวกับ 
การผลิตสื่อประชาสัมพันธ์ การเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร ผ่าน

ช่องทาง Website/ Facebook 

 

 

 

 
 

 

 
 



2. งานส่งเสรมิคุณภาพนิสิต 

ผู้รับผิดชอบหลัก ผู้รับมอบหมายและภาระหน้าที่ 

หัวหน้างานส่งเสริมคุณภาพนิสิต 

 

1. นายสุวัฒน์ธเนศ  ใจมภิักดิ์ 

2. นายตฤณ  ธุระพ่อค้า 

หนา้ที ่ 
กำกับดูแลงานส่งเสริมคุณภาพชวีิตนิสิต ตามโครงสร้างการ

บริหารงานกองพัฒนาคุณภาพนิสิตและ นิสิตพิการให้เป็นไป

ด้วยความเรียบร้อย โดยมีหน่วยงานย่อยในความรับผดิชอบ  
4 หน่วย ประกอบไปด้วย 

   1. หน่วยสวัสดิการนสิิต 

   2. หน่วยบริการนสิิต 
   3. หน่วยหอพัก 

   4. หน่วยกีฬาและนันทนาการ 

นายสมพงษ์  จันทร์พมิพ์ 

หน่วยสวัสดิการนิสิต 

 

1. นายตฤณ  ธุระพ่อค้า 

2. นายอิศรา  จตกิุล 

หนา้ที ่ 
ประสานงานและดำเนินการให้รายละเอียดการช่วยเหลือ

นิสติผู้ประสบภัยและบรรเทา ความเสียหายหรอืสูญเสียที่

เกิดขึ้นแก่ชีวติและร่างกายอัน เนื่องมาจากอุบัติภัยและความ
เจ็บป่วยทางกาย ตลอดระยะเวลาที่นสิิตดำรงสภาพนิสิตอยู่

ภายใน มหาวิทยาลัยพะเยา และติดตามผลเหตุการณ์ที่ได้รับ

แจ้ง รวมทั้ง รับเรื่องการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล โดยให้
เป็นไปตาม ระเบียบ / ประกาศ / คำสั่งคณะกรรมการ

บริหารกองทุนเพื่อนิสิต / หลักเกณฑ์ เงื่อนไข วิธีการและ

อัตราการจ่ายเงนิช่วยเหลือนิสติผู้ประสบภัย 

  

  

  

  

  

  

  



ผู้รับผิดชอบหลัก ผู้รับมอบหมายและภาระหน้าที่ 

นายสุวัฒน์ธเนศ  ใจมิภักดิ์ 

หน่วยหอพัก 

 

1. นายอิศรา  จติกุล 

2. นายสมพงษ์  จันทร์พิมพ์ 

หนา้ที่ 
ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการให้บริการและสวัสดิการนิสติหอพัก 

เพื่ออำนวยความสะดวกในด้านที่พักอาศัย การจัดเตรียม

ระบบการจองห้องพัก การรายงานตัวเข้าหอ้งพัก และ
สนับสนุนส่งเสริมกิจกรรมเพื่อการเรยีนรู้ การปรับตัว การ

พัฒนาทักษะชีวิตและความเป็นอยู่ของนิสติ ช้ันปีที่ 1 และ

นิสติช้ันปีที่ 2 – 4 ที่มคีวามประสงค์ในการเข้าพักอาศัยใน
หอพักนิสิตของ มหาวิทยาลัยพะเยา  และสรุปผลการเข้าพัก

ให้เป็นไปตามข้อกำหนดที่ มหาวิทยาลัยกำหนด 

นายอิศรา  จติกุล 

หน่วยหอพัก 

 

1. นายสุวัฒน์ธเนศ  ใจมภิักดิ์ 

2. นายสมพงษ์  จันทร์พิมพ์ 

หนา้ที่ 
ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการให้บริการและสวัสดิการนิสติหอพัก 

เพื่ออำนวยความสะดวกในด้านที่พักอาศัย การจัดเตรียม

ระบบการจองห้องพัก การรายงานตัวเข้าหอ้งพัก และ
สนับสนุนส่งเสริมกิจกรรมเพื่อการเรยีนรู้ การปรับตัว     

การพัฒนาทักษะชีวติและความเป็นอยู่ของนิสิต ช้ันปีที่ 1 

และนิสติช้ันปีที่ 2 – 4 ที่มคีวามประสงค์ในการเข้าพักอาศัย
ในหอพักนิสติของ มหาวิทยาลัยพะเยา  และสรุปผลการเข้า

พักให้เป็นไปตามข้อกำหนดที่ มหาวิทยาลัยกำหนด 

  

  

 
 

 

 
 

 

 

 

  



ผู้รับผิดชอบหลัก ผู้รับมอบหมายและภาระหน้าที่ 

นายณัฐชัย  อ่อนนวล 

หน่วยกีฬาและนันทนาการ 

 

1. นายตฤณ  ธุระพ่อค้า 

2. นางสาวอัญชลี  อุดใจ 

หนา้ที่ 
ส่งเสริมและสนับสนุน การใช้บริการพื้นที่สำหรับการออก

กำลังกาย เพื่อส่งเสริมสุขภาพและกิจกรรมนันทนาการ 

รวมถึงการเรยีนการสอน และดูแลปรับปรุงซ่อมแซม
บำรุงรักษา สถานที่ สนามกีฬา วัสดุอุปกรณ์ สิ่งอำนวย

ความสะดวก  ให้พร้อมใชต้ลอดเวลา ของนิสิต บุคลากร 

ภายในมหาวิทยาลัยพะเยา เพื่อให้การดำเนินชีวติภายใน
มหาวิทยาลัยได้อย่างมคีวามสุข 

นางสาวอัญชลี  อุดใจ 
หน่วยกีฬาและนันทนาการ 

 

1. นายตฤณ  ธุระพ่อค้า 
2. นายณัฐชัย  อ่อนนวล 

หนา้ที่ 

ส่งเสริมและสนับสนุน การใช้บริการพื้นที่สำหรับการออก
กำลังกาย เพื่อส่งเสริมสุขภาพและกิจกรรมนันทนาการ 

รวมถึงการเรยีนการสอน และดูแลปรับปรุงซ่อมแซม

บำรุงรักษา สถานที่ สนามกีฬา วัสดุอุปกรณ์ สิ่งอำนวย
ความสะดวก ให้พรอ้มใช้ตลอดเวลา ของนสิิต บุคลากร 

ภายในมหาวิทยาลัยพะเยา เพื่อให้การดำเนินชีวติภายใน

มหาวิทยาลัยได้อย่างมคีวามสุข 

นายตฤณ  ธุระพ่อค้า 

หน่วยกีฬาและนันทนาการ 
 

1. นายณัฐชัย  อ่อนนวล 

2. นางสาวอัญชลี  อุดใจ 
หนา้ที่ 

ส่งเสริมและสนับสนุน การใช้บริการพื้นที่สำหรับการออก

กำลังกาย เพื่อส่งเสริมสุขภาพและกิจกรรมนันทนาการ 
รวมถึงการเรยีนการสอน และดูแลปรับปรุงซ่อมแซม

บำรุงรักษา สถานที่ สนามกีฬา วัสดุอุปกรณ์ สิ่งอำนวย

ความสะดวก ให้พรอ้มใช้ตลอดเวลา ของนสิิต บุคลากร 
ภายในมหาวิทยาลัยพะเยา เพื่อให้การดำเนินชีวติภายใน

มหาวิทยาลัยได้อย่างมคีวามสุข 

  

 

 



ผู้รับผิดชอบหลัก ผู้รับมอบหมายและภาระหน้าที่ 

นายนิรุตต์  ใฝ่จิต 

หน่วยบริการนสิิต 

 

1. นายอำนวย  เฉพาะธรรม 

2. นายอิศรา  จตกิุล 

หนา้ที่ 
ซ่อมบำรุงวัสดุ-อุปกรณ์หอพักและสนามกีฬากลางรวมถึง

การซ่อมบำรุงให ้กับแต่ละงานที่ร้องขอ และปฏิบัติงาน

ร่วมกันในหน่วยบริการทั่วไปด้านให้บริการนำจ่าย
ไปรษณียภัณฑ์ยานพาหนะ และพนักงานขับรถคนที่ 2 และ

ให้บริการนำจ่ายไปรษณียภัณฑ์ ที่จ่าหน้าซองถึงผู้รับที่ระบุที่

อยู่เป็นมหาวิทยาลัยพะเยา 

นายอำนวย  เฉพาะธรรม 

หน่วยบริการนสิิต 

1. นายนิรุตต์  ใฝ่จิต 

2. นายสมพงษ์  จันทร์พิมพ์ 
หนา้ที่ 

ซ่อมบำรุง-วัสดุอุปกรณ์หอพักและสนามกีฬากลางรวมถึง

การซ่อมบำรุงให ้กับแต่ละงานที่ร้องขอ และปฏิบัติงาน
ร่วมกันในหน่วยบริการทั่วไปด้านให้บริการนำจ่าย

ไปรษณียภัณฑ์ยานพาหนะ และพนักงานขับรถคนที่ 2 และ

ให้บริการนำจ่ายไปรษณียภัณฑ์ ที่จ่าหน้าซองถึงผู้รับที่ระบุที่
อยู่เป็นมหาวิทยาลัยพะเยา 

 

3. งานพัฒนาคุณภาพนิสิตพิการ 

ผู้รับผิดชอบหลัก ผู้รับมอบหมายและภาระหน้าที่ 

หัวหน้างานพัฒนาคุณภาพนิสิตพิการ 1. นางสาวปริตา  เจรญิสิน 
หนา้ที ่กำกับ ดูแล งานด้านบริหารของงานพัฒนาคุณภาพ

นิสติพิการ พร้อมทั้งงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

นายอภิเชษฐ  ดูใจ 

หน่วยพัฒนานิสติพิการ 

 

1. นางสาวปริตา  เจรญิสิน 

หนา้ที ่ประสานงาน ชีแ้จง และใหค้ำแนะนำเบือ้งต้นเกี่ยวกับ 

การให้บริการแก่นิสิตพิการและผูท้ี่มาติดต่อ พร้อมทั้ง 
งานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

  
 

 



ผู้รับผิดชอบหลัก ผู้รับมอบหมายและภาระหน้าที่ 

นางสาวปริตา  เจริญสิน 

หน่วยพัฒนานิสติพิการ 

 

1. นายอภเิชษฐ  ดูใจ 

หนา้ที ่ประสานงาน ชี้แจง และใหค้ำแนะนำเบือ้งต้นเกี่ยวกับ 
การให้บริการแก่นิสิตพิการและผูท้ี่มาติดต่อ พรอ้มทั้ง 

งานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

 

4. งานทุนการศึกษา 

ผู้รับผิดชอบหลัก ผู้รับมอบหมายและภาระหน้าที่ 

หัวหน้างานทุนการศึกษา 

 

1. นางสาวดวงเดือน  ยะนา 

2. นางสาววาสนา  ไชยวงศ์ 

หนา้ที ่กำกับ ดูแล งานด้านบริหารทั่วไป/ 
ผูแ้ทนเข้าร่วมประชุม หรอืเข้าร่วมงาน 

ดร.กลางวารี  ไชยวุฒิ 
หน่วยกองทุนใหกู้้ยืมเพื่อการศกึษา 

 

1. นางสาววาสนา  ไชยวงศ์ 
2. นางสาวเนตรชนก  ยศแก้ว 

หนา้ที ่งานด้านกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศกึษา 

 
 

นางสาววาสนา  ไชยวงศ์ 
หน่วยกองทุนใหกู้้ยืมเพื่อการศกึษา 

 

1. ดร.กลางวารี  ไชยวุฒิ 
2. นางสาวเนตรชนก  ยศแก้ว 

หนา้ที ่งานด้านกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศกึษา 

นางสาวเนตรชนก  ยศแก้ว 

หน่วยกองทุนใหกู้้ยืมเพื่อการศกึษา 

 

1. นางสาววาสนา  ไชยวงศ์ 

2. ดร.กลางวารี  ไชยวุฒิ 

หนา้ที ่งานด้านกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศกึษา 

นางสาวดวงเดือน  ยะนา 

หน่วยทุนการศึกษา 

1. นางสาวเนตรชนก  ยศแก้ว 

2. ดร.กลางวารี  ไชยวุฒิ 

หนา้ที ่รับเอกสาร / หรอื รับเรื่องที่นสิิตที่มาติดต่อ 
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